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Oppekorralduse alused

e Taienduskoolituse 6ppekorralduse alused
Taienduskoolituse korraldamine

¢ Koolitused toimuvad aastaringselt koolituskalendri ja vastava ajakava alusel, tldjuhul
toopaevadel kui ei lepita koolituse tellijaga kokku teisiti.

e Koolituse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus Uks akadeemiline tund on 45
minutit.

e Taienduskoolitused sisaldavad kontaktdpet, vajadusel praktilisi harjutusi jaiseseisvat dpet.
Koolituse kogumaht maaratakse eraldi iga 6ppekavarihma dppekavas.

e Koolituste dppekeel on vene keel vdi eesti keel. Iga dppekavariuhma 6ppekeel margitakse
taienduskoolituse dppekavas.

e Koolitused toimuvad grupikoolitusena ja/vdi individuaaléppena. Individuaaldppe puhul
viiakse koolitus labi koolitatava vajadustest lahtuva individuaalse 6ppekava alusel.

e Iga koolitatava koolitusest osavotu kohta peetakse individuaalset arvestust koolituse
osavotulehe vormis ning kogutakse igal koolituspaeval koolitatavateallkirjad osavétulehele
koolitusel osalemise kohta, markides koolituspaeva dppetundide arvu.

e Koolitused toimuvad eelkdige dppekeskuse esindustes Siduri 3 (Veerenni Keskus, 5.
korrus), Tallinn, Harju maakond voi Pioneeri 8, Kohtla-Jarve linn Ida-Viru maakond voi
Kerese 3 (3. korrus), Narva linn Ida-Viru maakond voi 6ppekeskuse poolt renditud ruumides
vastavalt koolituse tellija vajadusele, kus tehnilistest vahenditest on véimalik kasutada
Oppetdos vajalikke seadmeid ja vahendeid. Organisatsioonisisesed koolitused viiakse labi
koolituse tellija koolitusruumides.

e Koolituskeskusel on digus tuhistada koolituskalendris margitud koolitus, kui koolitusele ei
ole kogunenud koolituse toimumiseks eeldatavat arvu osalejaid.

e Koik pakutavad taienduskoolitused avalikustatakse koolituskeskuse veebilehel kus on
loodud vdimalus tutvuda tdienduskoolitusasutuses jargmiste andmetega:

e taienduskoolituse 6ppekorralduse alused;
e taienduskoolituse oppekavad (Taienduskoolituse standard, RT I, 26.06.2015, 9);

e taienduskoolituskursusega seotud taiskasvanute koolitajate nimed koos nende
kompetentsust tdendava kvalifikatsiooni, 6pi- voi tdokogemuse kirjeldusega;

e taienduskoolituse tegevuse kvaliteedi tagamise alused;

e loakohustusega tdienduskoolituse labiviimiseks antud tegevusloa andmed.

Oppijate koolitusele vastuvétu tingimused ja kord

e Koolitusele registreerimine toimub koolitusele soovija vastavaregistreerimisvormitaitmisel
Oppekeskuse kodulehelvoi e-posti teel voi telefoni teel koolituskeskuse kodulehel margitud



kontaktil kui ei ole dppekavas margitud teisiti. Koolitusele voib registreerida ka
koolituskeskuse esindustes kohapeal.

Koolitusel 6ppimist saavad alustada isikud, kes on koolituskeskuse poolt 6ppegruppi
arvatud ning tasunud d6ppemaksu voi esitanud ettevotte/asutuse kinnituskirja dppemaksu
tasumise kohta.

Koolituste kohta on koolitusele soovija digus saada taiendavat informatsiooni
koolituskeskuse kodulehel margitud kontaktidelt vdi koolitust tutvustaval sisulehel
margitud kontaktisikult.

Koolituse alustamiseks maaratud eritingimused (kui need on olemas) on margitud iga
oppekavarihma éppekavas.

Koolitusel osalejate kohta kogutakse isikuandmeid koolituse korraldamisega seonduvalt
kahepoolsel kokkuleppel ja need ei kuulu avaldamiseks kolmandale osapoolele ning
andmete kogumisel ldhtutakse isikuandmete kaitse seaduse isikuandmete t66tlemise
pohimodtetest (8 6).

Oppijate koolituselt valjaarvamise tingimused ja kord

Katkestatakse nende koolitatavate koolitus, kes on oluliselt rikkunud distsipliini voi muul
pohjusel ei tule toime dppekava omandamisega.

Katkestatakse koolitus 6ppija isikliku sooviavalduse alusel.

Vaidluste lahendamise kord

Ettepanekute ja kaebuste esitamise digus on kdigil koolituskeskuse klientidel, nende
seaduslikel esindajatel, koostoopartneritel ja kilastajatel.

Ettepanekuid ja kaebusi saab esitada ainult kirjalikult.

Suuliseltvoibkaebuse voi ettepaneku esitada vahetule spetsialistile eeldusel, et ei soovita
kirjalikku vastust ning probleem saab osapooltele kohese lahenduse ega vaja edasist
kasitlemist.

Esmalt pultakse tolgendamisest ja taitmisest tulenevad vaidlused ning arusaamatused,
mis taienduskoolitusega tekivad, lahendada labirdakimiste teel. Kui osapooled kokkulepet
ei saavutasiislahendatakse vaidlused vastavalt Eesti Vabariigi kehtivale seadusandlusele.

Taienduskoolitusel osaleja

Taienduskoolituse osaleja on isik, kes dpib koolituskeskuse taienduskoolituse
oppekavarihma 6ppekava alusel.

Taienduskoolitusel osaleja digused ja kohustused koolituskeskuses
Osaleja digused:

Enne koolitusele asumist on digus tutvuda koolituskeskuse dppekorraldusega, dppekavaga
ning saada tainedavat informatsiooni taienduskoolituse 6ppekorralduse aluste kohta.



Valida endale sobiv koolitus vastavalt huvidele, véimetele, vbimalustele ja pakutavatele
Oppekavadele

Osaleda taienduskoolituse dppekavas margitud dppetegevuses ettenahtud korrale.
Saada taienduskoolituse dppekava kirjelduses ettenahtud 6ppematerjale.
Katkestada taienduskoolituses osalemine oma soovil.

Saada tdend, tunnistus vms dokument taienduskoolituses osalemise kohta.
Osaleja kohustused:

Taita taienduskoolituse labimiseks d6ppekavas ettenahtud ndéudeid.

Jargida Uldtunnustatud kaitumisnorme.

Taita koolituskeskuse kehtestatud sisekorra eeskirju.

Hoida ja kasutada heaperemehelikult koolituskeskuse vara.

Taienduskoolitusel osalemise loobumisest teatada esimesel voimalusel.



